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Personel İşleri 

 

 
Personel İle İlgili 
Yapılan 
İşlemler(göreve 
başlama-ayrılma,işe 
giriş ve ayrılış 
bildirgeleri vb.) 

 

2547 Sayılı 
Kanun, 
657 Sayılı 
Kanun ve 
2914 Sayılı 
Kanunun 
5510 Sayılı 
kanunun ilgili 
maddeleri 

 

 
 

Yüksekokulum 
uzda görev 
yapan 
Akademik ve 
İdari Personel 

 

 

 

KAYSERİ 
ÜNİVERSİT 

ESİ 

 
 

SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

     

 
1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

 
Personel Daire 
Başkanlığı 

 

 

 

 

Yok 

 
 
 

 
3 Gün 
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Yükseköğretim 
Yürütme Kararları- 
Başbakanlık ve YÖK 
Genelgeleri 
Yönetmelikler(mevzu 
at işleri) 

 

Personel İle ilgili 
Kararların 
uygulanması ve 
Yazışmaların 
yapılması ileilgili 
yönetmeliklerin takip 
edilmesi 

  

 
Yüksekokulum 
uzda görev 
yapan 
Akademik ve 
İdari Personel 
ve Kurum 

 

 

 

KAYSERİ 
ÜNİVERSİT 

ESİ 

 
SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

     

 
1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

 

İlgili Personel 

 

 

 

 

Yok 
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2
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İzin İşlemleri 

 

 

 

 
Tüm Personelin İzin 
İşlemleri ve İzin 
Takipleri 

 

 
 

657 Sayılı 
Kanunun 
102., 104., 
105., 106., 
107. ve 108. 
Maddeleri 

 

 

 
Fakültemizde 
görev yapan 
Akademik ve 
İdari Personel 

 

 

 

 
KAYSERİ 

ÜNİVERSİT 
ESİ 

 

 
SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

   

 
 

1-İzin Formu 
2-Rapor 3- 
Hastalık 4- 
İzin Formu 
(Tek Tabip 
Raporu İçin) 

  

 
 

1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

 
 

Personel Daire 
Başkanlığı 

  
 
 
 

3 Saat 

 
3
 S

a
a
t 

 
 

 

20 

 S
u
n
u
lm

a
m

a
k
ta

d
ır

. 

 

 
 

4 

5
4
7

5
5
2

4
4

 

9
0
3

0
7

 

 

 

 

 
Görevlendirmeler 

 

 

Akademik ve İdari 
Personel 
Görevlendirme 
İşlemleri 

 

 
2547 Sayılı 
Kanunun 33., 
35., 39., 40/b 
ve 13/b-4 
Maddeleri 

 

 
Fakültemizde 
Görev Yapan 
Akademik ve 
İdari Personel 

 

 

 
KAYSERİ 

ÜNİVERSİT 
ESİ 

SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

   

1.Dilekçe 
2.Diploma 
3. 2 Adet 
Fotoğraf 
4.Kimlik 
Fotokopisi 

  

1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

 
İlgili Personel 

 

 

 

 
Yok 

 
 
 

1 Hafta 
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Görev Süresi Uzatma 

 

 

 
Akademik Personelin 
Görev süresi uzatma 
ve terfi İşlemleri 

 

 

2547 Sayılı 
Kanunun 
31.mad. 

 

 
Fakültemizde 
Görev Yapan 
Akademik 
Personel 

 

 

 
KAYSERİ 

ÜNİVERSİT 
ESİ 

 
SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

   

 

 
1.Bölüm 
Başkanlı-ğı 
Teklif Yazısı 

  

1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

Yönetim Kurulu 
İlgili Personel 

 

 

 

 
Yok 
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Öğretim Elemanı 
Alımları 

 

Fakültemiz 
Öğretim Elemanı 
Alımları ile ilgili 
yazışmalar ve Jüri 
Üyelerinin 
Oluşturulması 
İşlemleri 

 

 
2547 Sayılı 
Kanun 
31.mad ve 
657 Sayılı 
Kanunun 
48.Maddeleri 

 

 

 
Fakültemize 
Ataması 
Yapılacak 
Kişiler 
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ÜNİVERSİT 
ESİ 

 
SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

     

 
1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 
 

Yönetim Kurulu 
Kararı 

 

 

 

 
Yok 
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Sicil Raporları 

 

 

 
Akademik ve İdari 
Personel Sicil 
İşlemleri 

 

 

 
657 Sayılı 
Kanunun 
115. Maddesi 

 

 
Fakültemizde 

Görev Yapan 
Akademik ve 
İdari Personel 

 

 

 
KAYSERİ 

ÜNİVERSİT 
ESİ 

 
SAĞLIK 

BİLİML.

FAKÜL. 

     

1.Memur 
2.Fak. 
Sekreteri 

 

 

 

Personel Daire 
Başkanlığı 

 

 

 

 
Yok 
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